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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC 

THÁNG 04/2016

*Công tác trọng tâm:

-Thi đua thực hiện tốt công tác chăm sóc giáo dục trẻ chào mừng 41 năm giải phóng hoàn toàn miền Nam 30/4. 

-Hoàn thành hồ sơ phổ cập năm 2016 và tổng kết công tác phòng chống tai nạn thương tích lập hồ sơ đề nghị huyện kiểm tra công nhận 

-Kiểm tra hoạt động sư phạm cô Nguyễn Thị Kim Thành, chủ nhiệm lớp Bé 2

*Cùng các công tác:

-Thực hiện và hoàn thành hồ sơ tự đánh giá nộp về PGD

-Tổ lớn thao giảng hoạt động Thể dục, tổ nhỡ hoạt động KPKH, TH

-Sinh hoạt chuyên môn hướng dẫn văn bản đánh giá trẻ theo 5 lĩnh vực.

-Chỉ đạo giáo viên trang trí lớp và thực hiện chủ đề HTTN

-Tiếp tục bồi dưỡng trẻ suy dinh dưỡng 

-Khảo sát chất lượng học sinh cuối năm

*Công tác khác:

-Tổ chức cho trẻ 5 tuổi tham quan tượng đài Chiến thắng Thượng Đức


 -Phối hợp với Công đoàn triển khai công văn của UBND xã Đại Sơn về công tác bầu cử Quốc hội, Hội đồng nhân dân các cấp.


Làm hồ sơ nâng lương cho cô Nguyễn Thị Ánh Nhung, nâng phụ cấp thâm niên cho cô Nguyễn Thị Lựu, Lê Thị Tùng.

*Công tác kiểm tra: 

-Kiểm tra hoạt động sư phạm cô Nguyễn Thị Kim Thành, chủ nhiệm lớp Bé 2

-Kiểm tra giờ giấc, giáo án, đồ dùng dạy học các lớp cụm chính

-Dự giờ h/đ tạo hình cô Nhung, Thương 

-Dự giờ và hoạt động nêu gương cô Thương, Hiền Dương

-Dự hoạt động LQVT cô Nghĩa, Kỷ, Nở

-Dự hoạt động góc cô Lựu

-Dự hoạt động chiều cô Tùng, Hằng, Tuyết Nhung

-Kiểm tra giờ ăn, giờ ngủ Bé 1, Lớn 1;

-Kiểm tra tiếp phẩm, qui trình vệ sinh chế biến 3 lần.

-Kiểm tra chuyên đề vệ sinh lớpBé 3, Nhỡ 2.

-Kiểm tra tài chính bán trú cụm chính và Tân Đợi









         HIỆU TRƯỞNG

                                                                                          Nguyễn Thị Hát                    
	PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC

TRƯỜNG MẪU GIÁO ĐẠI SƠN


Số: .../QĐ-MGĐS
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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Đại Sơn, ngày    tháng    năm 201


LỊCH CÔNG TÁC

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Điều chỉnh

 bổ sung



	Tuần 1: Từ ngày 04 /04- 08/04/16
	-Xây dựng kế hoạch công tác tháng 4

-Thực hiện công tác tự đánh giá trường học

-Dự giờ cô Thương

-Kiểm tra bán trú cụm Tân Đợi và dự thao giảng tổ hoạt động TDGH

-Dự Đại hội TDTT xã Đại Sơn lần 3
	

	Tuần 2: Từ ngày 11/04- 15/04/16
	-Dự lớp tập huấn công tác nuôi dưỡng và VSATTP do PGD tổ chức

-Dự giờ cô Tuyết Nhung

-Báo cáo quá trình thực hiện và tự kiểm tra công tác phổ cập năm 2016 của đơn vị

-Tiếp tục thực hiện hồ sơ tự đánh giá trường học

-Nộp hồ sơ tự đánh giá về PGD


	Ngày 15/04 dự Đại hội Hội chữ thập đỏ xã Đại Sơn lần thứ 3

	Tuần 3: Từ ngày 18/04- 22/04/16
	-Họp Ban giám hiệu

-Kiểm tra hoạt động sư phạm cô Kim Thành

-Khảo sát chất lượng lớp Bé 2

-Kiểm tra tiếp phẩm, bán trú cụm chính Hội Khách Đông

-Tổ chức cho trẻ 5 tuổi tham quan Tượng đài chiến thắng Thượng Đức
	

	Tuần 4: Từ ngày 25/04- 29/04/16
	-Lập hồ sơ đề nghị huyện kiểm tra phổ cập 5 tuổi của đơn vị

-Khảo sát chất lượng các lớp còn lại 

-Đón đoàn kiểm tra PGD về kiểm tra công tác phòng chống TNTT

-Dự hoạt động chiều cô Dương Hiền

-Tổng kết công tác tháng 04

-Họp chi bộ, Liên tịch, Hội đồng, Công đoàn
	


HIỆU TRƯỞNG









                               Nguyễn Thị Hát 

                                                                                                                         
